
Adjoint des Cadres Hospitaliers H/F 
Direction commune 
 

 
Rédacteur chargé du suivi de l’exécution des marchés publics 
 

Direction des affaires économiques 
 
 
 
Descriptif du poste/missions : 
 
Organiser et gérer les procédures de marchés publics pour l’achat de produits, services et travaux en lien avec la responsable de 
la cellule commande publique. 
 
Compétences et activités du poste : 
 
Activités du métier :  

 Elaboration des éléments clés du dossier de consultation en concertation avec le responsable achat et l’acheteur 
concerné et notamment pour le choix de la procédure et la pondération des critères de choix  

 Mise en place de d’actions pour garantir la sécurité juridique du marché  
 Maîtriser le cadre réglementaire, les enjeux financiers et économiques de la commande publique 
 Pilotage de la consultation dans ses aspects techniques et administratifs  
 Pilotage de la planification des procédures de marchés par la cellule commande publique  
 Pilotage du suivi de l’exécution des marchés en lien avec les acheteurs concernés et les services utilisateurs 
 Veille juridique sur la commande publique  
 Rédaction de note juridique  
 Aide à la décision  

 
Activités spécifiques :  

 Mise à disposition de l’établissement support du GHT Alliance Gironde, Recensement des besoins en lien avec les 
référents filières aux demandes de l’établissement support du GHT sur les segments (Alimentaire, Produits d’hygiène, 
location) 

 
Qualifications requises : 
 
Expérience souhaitée : rédacteur marchés publics 
 
Exigences du poste :  
 
Savoir-faire :  

- Gérer simultanément les procédures multiples 
- Elaborer une stratégie de recherche et de veille d’informations en contexte professionnel   
- Rédiger et mettre en forme des notes, documents et / ou rapports, relatifs à son domaine de compétence  
- Utiliser les procédures, outils, protocoles spécifiques aux achats publics hospitaliers  
- Utiliser les outils bureautiques/TIC  
- Conseiller / Communiquer  
- Respecter les délais impartis 

 
Connaissances associées :  

- Droit de la commande publique  
- Achat 
- Communication/Relations interpersonnelles  
- Comptabilité publique  
- Logiciel dédié à l’achat public  
- Marchés, fournisseurs et produits  
- Techniques quantitatives 



 
 

 
Type de contrat et date de prise de poste : Dès que possible 
Titulaire de la fonction publique, CDD évolutif vers CDI 
 
Localisation : Cadillac 
 
Rémunération brute totale : Selon grille de la fonction publique hospitalière 
A partir de 2090.28 € Brut mensuel pour un temps plein, reprise d’ancienneté. 
+ primes liées à l’exercice du métier. 
 
Conditions d’exercice : Quotité de temps de travail : 100 %  
Horaires fixes du lundi au vendredi – 7h45 par jour 
19 RTT pour une année complète 
 
Liaison fonctionnelle :  
Responsables techniques et économiques de la Direction commune  
Responsables logistiques  
Agents des services économiques de la direction commune  
Direction fonctionnelle 
 
Rattachement hiérarchique : Directeur de la Direction des Affaires Economiques et Logistiques - AAH de la Direction des Affaires 
Economiques et Logistiques 
 
 
Liste des pièces à fournir : 
 
CV et lettre de motivation. 
Pass sanitaire 
 
Date limite de dépôt des candidatures : 11 mai 2023 
 
Contact : recrutement@ch-cadillac.fr 
 

mailto:recrutement@ch-cadillac.fr

